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| A9/2019. szami MH BHD DDPK

intézkedése

a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Helydrség Dandar
Adatvédelmi Szabalyzatanak kiadasardl

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl szolo 2011. évi CXIIL torvény 52. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok
nyilvanossagaval osszefiiggd feladatok iranyitasarol és feliigyeletérdl, valamint az ezekhez
kapcsolodo egyes tevékenységek eljarasi rendjérdl szolo 2/2019. (1. 24.) HM utasitas 57. §-
4ban meghatarozottak végrehajtdsara, a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Séandor Budapest

Helydrség Dandéar Adatvédelmi Szabélyzatanak kiadasara a kovetkezd

intézkedést

adom ki:
1.Az intézkedés hatalya kiterjed a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest
Helydrség Dandér (tovédbbiakban: MH BHD) teljes személyi allomanyara.

2. Az MH BHD adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint a kozérdekii adatok
megismerésére irAnyuld igények teljesitése érdekében ezen intézkedés 1. szdmu

mellékleteként kiadom az MH BHD Adatvédelmi Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat).



3. Az MH BHD 4ltal folytatott személyes, kozérdek, valamint kozérdekbol nyilvanos

adatokat tartalmazé iratok kezelésére a Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. Ez az intézkedés az alairas napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejiileg hatalyat veszti
az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar adatvédelmi és adatbiztonsagi,
valamint a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési eljarasrendje

szabalyzatanak kiad4sarol sz6l6 74/2015. MH BHD Parancsnokanak intézkedese.

5. Az aldrendeltek részére olvasas céljabol a szerveren torténd elhelyezését, valamint

elektronikus uton valo elkiildését engedélyezem, a nyomtatast megtiltom.

Mellékletek: 1. sz. melléklet: A Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor
Budapest Helydrség Dandar Adatvédelmi
Szabalyzata (Nyilt, 14 lap)

Jogi és Igazgatési Fonokség zaradéka:

A hatalyos jogszabalyoknak megfelel!
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L Altaldnos rendelkezések

A Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyérség Dandar Adatvédelmi
Szabélyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza

1.1. azokat a megfeleld és célzott intézkedéseket, melyek a személyes adatok kezelése
soran a természetes személyek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében
sziikségesek,

1.2. az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandér (tovabbiakban: MH BHD)
tevékenységéhez kapcsolodd személyes adatok kezelésének feltételeit €s celjait, mely
tdmogatja az érintettek magéanszférajanak tiszteletben tartisdt és az adatvédelmi
tudatossagot,

1.3. a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésének és a kozzététel
rendjére vonatkozo szabalyokat.

II A Szabalyzat hatalya

. A Szabalyzat személyi hatdlya az MH BHD teljes személyi dlloményara kiterjed.
. Targyi hatalya kiterjed minden, a honvédelmi szervezet tevékenysége soran keletkez

kozérdeki adatra, kozérdekbdl nyilvanos adatra és a személyes vagy kiilonleges adathoz
kapcsolddé adatkezelésre és adatfeldolgozasra.

. A Szabalyzat hatalya kiterjed minden, az adatkezelés soran felhasznalt targyi eszkozre,

fiiggetleniil annak {izemelési helyétdl, azokra a helyiségekre és kiilsé helyszinekre, ahol
adatkezelés vagy adatfeldolgozas folyik.

. A Szabélyzatot a kapcsolédé Eurépai Unié jogaval, a nemzeti jogszabalyokkal, kdzjogi

szervezetszabalyozé eszkdzokkel és belsd rendelkezésekkel egyiitt kell alkalmazni azzal,
hogy a honvédségi adatkezelésekrdl szolo torvény hatdlya ald tartozé adatkezelések
tekintetében az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), a honvédségi adatkezelésrdl, az egyes
honvédelmi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos katonai igazgatasi feladatokrdl sz616
2013. évi CXVIL torvény (tovabbiakban: Haktv.), a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad
dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésér6l (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (a
tovabbiakban: Adatvédelmi rendelet) hatdlya ala tartozo adatkezelések vonatkozasaban az
Adatvédelmi rendelet és az Infotv. vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

1I Ertelmezd rendelkezések

. A Szabalyzat alkalmazésa soran az Adatvédelmi rendeletben, valamint az Infotv-ben

meghatarozott fogalmak alkalmazandok. Az alapfogalmak kozott kiemelend6 kiilondsen:
1.1. személyes adat: az érintettre vonatkozoé barmely informacio.

1.2. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
szemgly.

1.3. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnezeti
meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok, az



egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexuahs
iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok.

1.4. kézérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint Jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében levd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallo vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiillonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikSdést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzOdésekre
vonatkoz6 adat.

1.5. kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetéve tetelét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

IV. Az adatkezel és az adatvédelmi tisztviseld

. Az adatkezeld:

1.1. Az adatkezel6 megnevezése: Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest
Helyo6rség Dandar '

1.2. Székhelye: 1118 Budapest, Budadrsi ut 49-53.

1.3. Levelezési cime: 1885 Budapest, Pf. 25.

1.4. Telefonszam: 06-1/398-4505

1.5. Elektronikus cim: mh.bhd@hm.gov.hu

1.6. Jogalldsa: Magyar Honvédség hadrendjébe tartozé koltségvetési szerv

1.7. Az adatkezeld vezetdje: a honvédelmi szervezet dandérparancsnoka

. Az adatvédelmi tisztviselo:
2.1. Az MH BHD dandérparancsnoka a személyi allomanybol jogasz végzettségli személyt
jelol ki az MH BHD adatvédelmi tisztvisel6jének, aki ellatja az Adatvédelmi rendeletben,
az Infotv-ben, a Haktv.-ben, a személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok
nyilvanossagéaval dsszefliggd feladatok irdnyitasarol és feliigyeletérdl, valamint az ezekhez
kapcsolodd egyes tevékenységek eljarasi rendjérél szolo 2/2019. (1. 24.) HM utasitasban
(tovabbiakban: Utasitas), tovdbba a vonatkozé jogszabalyokban és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozokben részére meghatarozott feladatokat.
2.2. Az adatvédelmi tisztviseld e tevékenysége ellatasa soran kozvetlenil a
dandarparancsnoknak van alarendelve, tevékenységérol részére szamol be, javaslatait
szdméra teszi meg. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai a munkakori leirdsdban rogzitésre
kertilnek.
2.3. Az adatvédelmi tisztviselé kijel6lésének feltételei, alarendeltsége, feladatai, a ra
vonatkoz6 Osszeférhetetlenségi szabalyok, valamint a tevékenysége ellatasat biztositd
forrasok tekintetében az Utasitasban foglaltak az iranyaddk.
2.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles regisztralni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatosag (tovabbiakban: NAIH) www.naih.hu honlapjan az
,,Adatvédelmi Tisztvisel6 Bejelentd Rendszeren”.
2.5. Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

a) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa, adatkezelOi nyilvantartas,

b) adatkezelési tevékenységek Osszesitd nyilvantartasa,



c) adatfeldolgozéi nyilvantartas ]

d) adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa,

e) adatk6zlési, adattovabbitdsi nyilvantartas,

f) az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos nyilvéantartasa,

g) incidensek nyilvantartasa,

h) kockazatelemzések, hatasvizsgalatok nyilvantartasa,

i) kozérdeki adatigénylések nyilvantartasa.
2.6. Az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartasait koteles folyamatosan vezetni.
2.7. Az adatvédelmi tisztviseld legaldbb évente egyszer oktatast tart, melyen a szervezet
minden tagjanak kotelezd részt vennie. Az oktatast kovetden a személyi allomany vizsgat
kdteles tenni.
2.8. Minden személyes adatra vonatkozé egyedi megkeresést meg kell kiildeni az
adatvédelmi tisztviseldnek. Minden kérelemre torténé személyes adat kiadasa ‘elStt
szilkséges az adatvédelmi tisztvisel6t értesiteni és vele egyeztetni.

V. Az adatkezelések feltételei

. Személyes adat kizarolag egyértelmlien meghatarozott, jogszerii célbél, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelés minden szakaszaban meg kell
felelni az adatkezelés céljanak, az adatgyljtésnek, az adatkezelésnek tisztességesnek €s
torvényesnek kell lennie. Ezen kovetelményeknek minden esetben az adatok tényleges
kezel6je koteles megfelelni.

. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

. Az adatkezel®nek biztositani kell a személyes adatoknak a lehetd legrovidebb ideig torteno
tarolasat. A személyes adatokat a cél megvaldsulasdig, illetve meghatarozott ideig lehet
megdrizni. A megbrzési id6tartamok megéllapitasanal a Haktv-ben meghatarozottakat és
az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozottakat kiilondsen figyelembe kell venni.

. Minden adatkezelés megkezdése elbtt a tényleges adatkezelének meg kell vizsgalni, hogy a
meghatérozott cél adatkezelés nélkiil megvaldosulhat-e.

. Adatkezelés az Adatvédelmi rendelet hatlya ala tartoz6 adatkezelések esetében a 6. cikk
(1) bekezdésében, az Infotv. hatalya ala tartoz6 adatkezelések esetében pedig az Infotv. 5.
§-ban meghatarozott jogalapok valamelyikének fennallasa esetén végezheto.

. Az Adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontjadban meghatdrozott jogalap
alkalmazasa esetén érdekmeérlegelési teszt, szitkség szerint hatdsvizsgalat elveégzese
sziikséges, melynek végrehajtiséba az adatvédelmi tisztviselSt is be kell vonni.

6.1. Az érdekmérlegelési teszt eljarasi rendje:

a) az adatkezel6 jogos érdekének beazonositasa, leirasa,

b) az érintett érdekeinek, jogainak és szabadsagamak beazonositasa, leirdsszeri
megnevezése,

c) a mérlegelés elvégzése, melynek sordn kiilondsen azt kell vizsgilni, hogy miért
szilkséges és aranyos az adott adatkezelés, megvaldsul-e a célhoz kotottség, €s ez hogyan
torténik, érvényesiilnek—e az adatkezelések elvei és az érintetti jogok,

d) meg kell hatdrozni, hogy miért korlatozza ardnyosan a szervezet jogos erdeke az
érintett személyek jogait és szabadsagait.

6.2. Az érintettet az érdekmeérlegelés tényérol és a teszt eredményérol tajékoztatni kell.
6.3. Az érdekmérlegeléssel dsszefiiggd tevékenységet dokumentalni kell.



VI Az adatvédelem alapelvei

. Adatkezelés az Adatvédelmi rendelet hatdlya-~ala tartozé adatkezelések esetében az 5.
cikkében, az Infotv. hatalya ala tartozé adatkezelések esetében pedig az Infotv. 4 §-aban
meghatarozott elvek/alapelvek megléte esetén végezheto.

VII. Az érintett jogai és érvényesitésiik

. Az Adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozd adatkezelések esetén, amennyiben az MH
BHD adatkezeld az érintetté] gyiijti be az adatokat, igy az Adatvédelmi rendelet 13. cikke
szerinti, amennyiben az MH BHD adatkezel6 nem az érintettél szerzi be az adatokat, ugy
az Adatvédelmi rendelet 14. cikke szerinti tajékoztatot kell az érintett részére rendelkezésre
bocsatani. A tajékoztatd akkor valtja ki a hozz4 fiz6d6 joghatast, ha az tagolt, kdzérhetd és
konnyen értelmezhetd.

. Az Infotv. hatalya al4 tartozo adatkezelések esetén az Infotv. I/A. fejezet szerinti érintetti
jogok érvényestilését kell biztositani.

. Az adatkezel6 az Adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozé adatkezelések tekmteteben al3.
vagy 14. cikke szerinti t4jékoztaton til — az Adatvédelmi rendeletben meghatarozott
feltételek fennallasa esetén — biztositja az érintettek:

3.1. hozzaférési jogat,

3.2. ahelyesbitéshez valo jogat,

3.3. atorléshez valo jogat,

3.4. az adatkezelés korlatozasahoz valo jogat,
3.5. az adathordozhatdséghoz valé jogat,

3.6. atiltakozashoz val6 jogat,

3.7. az automatizalt dontéshozatal, profilalkotas alkalmazésa esetén az ezzel Osszefiiggd
jogat.

. Az adatkezel® az Infotv. hatalya ald tartozo adatkezelések esetében — az Infotv-ben
meghatérozott feltételek fennallasa esetén — biztositja az érintettek:

4.1. el6zetes tajékozodashoz vald jogat,

4.2. hozzaféréshez vald jogat,

4.3. helyesbitéshez valo jogat,

4.4. az adatkezelés korlatozasédhoz vald jogat,

4.5. torléshez valo jogat.

. Az érintett altal benyujtott kérelemben foglaltakat a lehetd legrovidebb idén belul de
legkésébb az Adatvédelmi rendeletben vagy az Infotv-ben meghatarozott hataridon beliil
kell végrehajtani.

. Az adatvédelmi tisztviselé feladata, hogy az ¢érintettet haladéktalanul értesitse a
helyesbités, a korlatozas és a torlés végrehajtasartol, tovabba minden olyan cimzettet,
akiknek kordbban az adatok adatkezelés céljabol tovabbitasra keriiltek.

. Az adatvédelmi tisztvisel6 az érintett, valamint-az arra jogosult altal a személyes adatokat
tartalmazo iratokba torténd betekintése esetén a cselekmény megtorténtét ,,Betekintési lap”
(1. szamu melléklet) kitoltésével dokumentalja. A betekintési lapot az MH BHD
alloméanyaba tartozo személy esetén a személyi anyaggytijto részeként kell kezelni. Nem az
MH BHD 4llomanyéba tartozé személy esetén a kitoltott Betekintési lapot az adatvédelmi
tisztvisel6 tarolja.

. Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos vélt jogsérelem esetén az adatvedelrm

tisztvisel6hoz, az illetékes torvényszékhez fordulhat, vagy vizsgalatot kezdeményezhet a
NAIH-nal.



10.

11.

. Ezekben az esetekben az MH BHD koételezettsége sajat jogkovetd magatartasat bizonyitani

a NAIH vizsgélat, illetve a birosagi targyalasok soran.

A bizonyitasi eljarashoz minden lényeges informdciot, szabélyzatot, naplobejegyzest az
MH BHD-t képviseld személy rendelkezésére kell bocsatani. A feladatokat az adatvédelmi
tisztvisel6 koordinalja.

Az érintett személyes adatai kezelésének megsertesevel kapcsolatban indult barmely
eljarasr6l az adatvédelmi tisztviselé a Magyar Honvédség Parancsnoksiga Jogi és
Igazgatasi Fonokség (tovdbbiakban: MHP JIF) utjan értesiti a HM Jogi Foosztaly
Kormanyzati Koordinacids és Adatvédelmi Osztalyt (a tovabbiakban: HM JF KKAO). -

VIII.  Incidens kezelése, jelentése

. Adatvédelmi incidens: a biztonsidg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

. Adatvédelmi incidens gyanuja esetén az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul értesiteni

kell. Az értesitéskor a relevans informaciokat részére biztositani kell. Az adatvédelmi
tisztviselé Osszegylijti a lehetd legtébb informaciét és azok alapjan mérlegeli, hogy a
vizsgalatot 6nalléan, vagy az incidens munkacsoport (a tovabbiakban: IMCS) kijelolésevel
végzi el. :

. Amennyiben az IMCS kijel6lése indokolt, az adatvédelmi tisztviselé ésszer(i hataridén

beliil hivja Ossze tagjait, amely az adatvédelmi tisztvisel6bdl, az incidenssel érintett
adatkezelést végz6 szervezeti elem vezetdjébodl és — elektronikus adatkezelés esetén — az
MH BHD MH HIRFK parancsnoka és az MH BHD IVF fonoke altal kijelolt
szakértd(k)bol all.

. Amennyiben az MH BHD adatfeldolgozot vett igénybe és az incidens az adatfeldolgozot is

érinti, gy az adatvédelmi tisztviselonek egyeztetnie sziikséges az adatfeldolgozo
képviseldjével a felmeriild kockazatokrol és azok esélyeirdl, vagy tagként bevonja az
IMCS munkéjaba.

. A vizsgéalat az alabbiakra terjed ki:

5.1. a biztonsag sériilése érinti-e személyes adatok biztonsagat. Amennyiben igen, ugy
adatvédelmi incidens kovetkezett be;

5.2. kockézatos-e a biztonsag sériilése az érintettek jogaira nézve (kiilonds tekintettel arra
hogy a bekdvetkezett esemény az érintettek milyen tipusu, mely adatait érinti, az €rintett
adatok mennyisége, stb.);

5.3. alacsony, kdzepes vagy magas az incidens kockazata;

5.4. milyen intézkedések tehetok a kockéazatok csokkentésére;

5.5. sziikséges-e az incidens bejelentése a NAIH felé;

5.6. sziikséges-e az érintettek értesitése.

. Az adatvédelmi incidens kockéazata:

6.1. alacsony, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a
terrnészetes személyek jogaira és szabadségaira nézve
kockazattal jar az érintettek jogaira nézve és a negativ kovetkezmenyeket nem lehet
intézkedésekkel hatékonyan elharitani,

6.3. magas, ha az adatvédelmi incidens az érintettekre jelent6s vagy akar
visszafordithatatlan kovetkezményekkel, vagy komoly nehézségekkel jar vagy jarhat.



7. Ha adatvédelmi incidens tortént és a vizsgalatot végz6 dontése alapjan valdszinisithetéen
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az incidenst
kizarolag az incidens nyilvantartdsban sziikséges rogziteni.

8. Amennyiben a vizsgalatot végz6 tigy hatarozott, hogy az adatvédelmi incidens kockazatos,
gy az adatkezel az adatvédelmi incidens bekovetkeztér8l valo tudomasszerzéset
kovetoen legfeljebb 24 6ran koteles bejelentem az incidenst az Uta51tas 5. szamu

KKAO részére.

9. Az adatvédelmi incidens bekovetkeztét kovetden haladéktalanul, de legfeljebb az
adatvédelmi incidensr8l az adatkezeld tudomasszerzését kovetd 72 oran belil az
adatkezel jovahagyasaval az adatvédelmi tisztviseld bejelenti az adatvédelmi incidenst a
NAIH részére a www.naih.hu honlapon taldlhaté ,,Adatvédelmi 1nc1densbe]e1ento
Rendszer Adatkezeldk szamara” nyomtatvany megkiildésével.

10. A vizsgalatot végz6 azon dontése alapjan, miszerint az incidens valoszintsithetéen magas
kockézattal jar az érintettek jogaira nézve, a lehetd leghamarabb értesiteni kell az
érintetteket is az incidens bekdvetkeztérdl annak érdekében, hogy az érintettek a megfeleld
intézkedéseket meg tudjak tenni.

11. A vizsgilatot végzd a tevékenységérol teljes korti dokumentaciot vezet, melyben
részletesen rogzitik a dontések alapjat, koriilményeit.

IX Adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Olyan adatkezelés esetében, amely valdszinisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, az adatkezelést megelézOen hatasvizsgalatot
kell vegezni.

2. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 agy ddnt hogy a tervezett adatkezelés kockazatos,
gy a tervezett adatkezelést folytatd szervezeti elemnél kijelSlt személy végzi el az
elézetes kockazatértékelést és hatasvizsgalatot. Kiildndsen bonyolult adatkezelések esetén
az adatvédelmi tisztviselé munkacsoport létrehozasara tesz javaslatot. A munkacsoport
feladata elddnteni, hogy az adatkezelés milyen kockazatu.

3. A munkacsoport tagjai az adatvédelmi tisztvisel, az adatkezelést folytato szerv vezetoje,
illetéleg elektronikus adatkezelés esetén MH BHD MH HIRFK parancsnoka és az MH
BHD IVF fénoke altal kijelolt szakérto(k).

4. Amennyiben a hatasvizsgilat magas kockazatot allapit meg, az adatvédelmi tisztviseld
elézetes konzulticiot kezdeményez az MHP JIF utjdn a HM JF KKAO-val A
hatésvizsgalat megfeleld lezarasaig az adatkezelést nem lehet megkezdeni.

X Az adatbiztonsag

1. Az adatbiztonsagi és kockéazatkezelési eléirasok részletes meghatérozasat a honvédelmi
térca informécidbiztonsag politikajardl szol6 94/2009. (XI. 27.) HM utasitas 15. és 16. §-
ai, valamint a honvédelmi tdrca dltaldnos elektronikus informdcidbiztonsagi
kévetelményeinek meghatirozdsardl és a védelmi rendszabalyok pontositasarol szol6
3/2012. (I 13.) HM utasitas tartalmazza.

2. Az iratkezelésre a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak valamint a
Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség Titokvédelmi és Ugyvztelz
Szabalyzatdnak a rendelkezései az irdnyadok.
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. Az MH BHD adatkezelései soran papir alapt és elektronikus dokumentaci6 keletkezik. Az

adatok megérzési ideje adatkezelésenként kerill meghatdrozasra. Az adatfeldolgozok a
megbrzési 16 lejartival fizikailag torlik a személyes adatokat. A papiralapa
adathordozdkon tarolt adatok megsemmisitését a vonatkozd szabdlyok szerint kell
végrehajtani. Amennyiben papiralapi, vagy nem torolhetd fizikailag az elektronikus
adathordozo, akkor fizikailag meg kell semmisiteni azokat. A megsemmisitési eljarast Ggy
kell kialakitani, hogy a miivelet utin ne lehessen visszanyerni az adatokat.

A rogzitett adatok médositasat csak arra jogosult felhasznélo végezheti el. A modositaskor
torekedni kell arra, hogy a médositott adat elézménye megismerhetd legyen.

. Az adat torlését minden esetben az adatért félelds koteles kezdeményezni, a torl€srdl,

megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell késziteni.
Az adatkezeléssel foglalkozo ligyintéz6k munkakori leirasat ki kell egésziteni azzal, hogy
pontosan milyen adatkezelési tevékenységet végezhetnek, milyen jogosultsagaik vannak.

. Az tigyintéz6 gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be

személyes vagy kiilonleges adatokba. Az adatkezel6 koteles gondoskodni arrél, hogy a
személyes vagy kiilonleges adat térolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra, hogy az
jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathato,
megsemmisithetd. '

. Az ligyintéz6 a nap folyaman ugy hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés vagy

adatfeldolgozas folyik, hogy az adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja. A
munkavégzés befejeztével az adathordozét el kell zarni.

X1 Adatkozlés, adattovabbitas

. Az érintettek személyes adatainak kozlésére, tovabbitasara kizarélag jelen Szabalyzatban

meghatérozottak szerint és a feltételek megvalosulasa esetén kertil sor.

1.1. Harmadik fél részére adat csak akkor kozolhetd, tovabbithato, ha
a) az érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzgjarulésat adta és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes adatraniézve teljesiilnek,
b) a torvény az adatkdzlést, adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltetelel
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek,
¢) az adattovabbitas adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol
szukséges,
d) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése celjabol
szilkséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6dd jog
korlatozaséaval aranyban all, '
e) a nemzetbiztonsag, a honvédelem és a kdzbiztonsag védelme, a biincselekmeények
iildozése céljabol az arra hataskorrel rendelkez6 nemzetbiztonsagi szerveknek,
nyomoz6 hatésagoknak, birésagoknak, valamint egyéb birdsagi és nyomozd szervek
jogszerti megkeresése esetén atadhatok az adattovabbitasi kérésben megjelolt adatok
tekintetében.

. Az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményét minden adatkdzlést, adattovabbltast

megelézden ki kell kérni, kivéve azokat az adatkozléseket, adattovéabbitasokat, melyeket
jogszabaly kotelezden eldir.

XII. Az elektronikus kozzététel szabalyai

. Az MH BHD csatlakozott az egységes kozadatkereso rendszerhez. '
. Az MH BHD sajat honlappal rendelkezik: www.bhd.honvedseg.hu . Az Utasitas 9. szamu

mellékletében szerepld altalanos kdzzétételi listaban szerepld adatoknak a honlapra torténd
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feltoltéséért, pontossagaért, az adatvédelmi tisztviselé a felelés. A honlapon feltiintetett
kozérdekli adatokra torténd hivatkozasnak az egységes kozadatkeresod rendszeren
egyértelmlien meghatarozottnak kell lennie.

. Az MH BHD az 4ltalanos kozzétételi listdban meghatérozott, a feleldsségi korébe tartozé

adatokat, illetve azok valtozasat elektronikus Gton az MHP JIF utjan a HM JF KKAO
részére megkiildi, mely a szakmai vizsgalatot kovetéen az MH BHD adatveédelmi
tisztviselének tovabbitja a honlapon torténd kozzététel céljabol.

XIII. Kozérdekii adatigénylés teljesitésének rendje

. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése soran az MH BHD az Infotv.-ben

meghatérozott hatdrid6k betartdsaval és az Utasitasban meghatéarozott eljarasi rend szerint,
az alabbi részletszabalyok betartasaval jar el.

. Kozérdekli adat igénylése torténhet szOban, irdsban: papiralapon vagy elektronikus

formaban. A széban bejelentett igényt az adatvédelmi tisztviselonek a szobeh
bejelentéskor irasba kell foglalnia.

. Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles az igényt a kézhezvételt kovetéen haladéktalanul

elektronikus uton megkiildeni az MHP JIF utjan a HM JF KKAO, illetve a HM
kommunikacioért felelds szerv részére.

. Az igényléssel érintett kozérdekli adattal rendelkezd szervezeti elem vezetSje koteles

minden sziikséges informéciét megadni az adatvédelmi tisztviseld részére az 1genyles
teljesitése vagy a teljesités elutasitdsa érdekében.

. Az MH BHD dandérparancsnoka valasztervezetét 3 munkanapon beliil fel kell terjeszteni

az MHP JIF utjan a HM JF KKAO, a HM kommunikécidjaért felelds szerv, valamint az
MHPK részére, melyek allaspontjukrél haladéktalanul tajékoztatjdk az MH BHD
dandarparancsnokat.

AZ MH BHD dandérparancsnoka a vélasztervezetet, tovabba a HM JF KKAO és a HM
kommunikéciojaért felelés szerv, valamint az MHPK allaspontjat a szolgalati eloljars
egyidejii tajékoztatdsa mellett - beérkezést koveté 5 munkanapon belill — jovéhagyas
céljabdl a HM kabinetféndk részére kiildi meg.

. A jovéhagyott valasztervezetet az MH BHD dandarparancsnoka kiildi meg az igenyld

részére azzal, hogy azt az MHP JIF tjan a HM JF KKAO részére is meg kell kiildeni.

. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az alakulat, Ggy az igényt a kézhezvétel napjan

koteles tovabbitani a kozérdekii adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejlleg
tajékoztatni kell az adatigénylét. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithato
meg, az adatigényldt az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

A jovéhagyas alapjan teljesitett vagy elutasitott kérelmeket az adatvédelmi tisztvisel6
nyilvantartasba veszi.

Az adatvédelmi tisztviseld a targyévet kovetd év januar 31-ig tdjékoztatja a NAIH- ot az
elutasitott adatigénylésekr6l és az elutasitds indokairol.

XIV. A kézérdekii adatigénylés teljesitéséért megallapithato koltségtérités

. Az MH BHD dandarparancsnoka a kozérdekii adatigénylés teljesitéséért az Infotv. 29. §

(3) és (4) bekezdéseiben, valamint a kozérdekii adat iranti igény teljesitescert
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a
tovébbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott feltételek fennalldsa esetén, az abban
meghatarozott mértékig koltségtéritést allapithat meg.
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A kidolgozasban részt vevd {igyintéz0 elzetesen megbecsiili a munkéra forditando
munkaidét és a felmeriilé dologi kiadasok Osszegét, ezt kovetben a 2. szamu mellékletben
meghatérozott elszdmold ivet haladéktalanul megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

. Amennyiben az elszamolo ivek dsszesitése alapjan az adatvédelmi tisztviseld megallapitja,

hogy az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan koltségtérités felszamolasanak van helye,
tajékoztatja errél az adatigénylét. Amennyiben az igénylé az adatigénylést fenntartja, az
MH BHD dandérparancsnoka legaldbb 15 napos hataridét hatiroz meg a koltségterités
megfizetésére, melytél fiiggetlenil az Infotv. 29. § (1)~(2) bekezdéseiben meghatarozott
hataridén beliil kell eljarni.

. Ha az adatigénylés teljesitése az MH BHD alaptevékenységének ellatiséhoz sziikséges

munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé madsolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve
személyi és dologi koltsége meghaladja a Korm. rendeletben megéllapitott dsszeghatart,
errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tdjékoztatja. Amennyiben az
adaigényld igénylését fenntartja, a véalaszadasra kotelezett MH BHD az adatigenylést a
koltségtéritésnek az igénylé altal igazolt megfizetését kovetd 15 napon belil teljesiti.

. Fent emlitett tdjékoztatdshoz csatolni kell a 3. szamu mellékletben meghatarozott

formanyomtatvanyt, tovéabbd az adatigényl6t fel kell kémi, hogy amennyiben a
tajékoztatast kovetden az igénylését fenntartja, a formanyomtatvanyt kitoltve kiildje vissza.
A felszamithaté koltségek mértékét a Korm. rendelet tartalmazza.

XV. Zaro rendelkezések

. Jelen Szabélyzatot az adatkezelés koriilményeiben bedllt lényeges valtozés utan, de

legalabb évente feliil kell vizsgalni. A feliilvizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel6 végzi el.

. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit az MH BHD teljes személyi alloménya ismerje meg, ¢s a

benne rogzitetteket a szolgélatteljesités, munkavégzés sordan megfeleld mertekben
alkalmazza.

. Jelen Szabalyzat elSirasait a kiadasardl rendelkezd intézkedés hatdlyba lépésétdl kell

alkalmazni.

Melléklet: 1. szamt melléklet: , Betekintési lap” (Nyilt, 1 lap)
2. szamu melléklet: Elszamolé iv a kozérdekli adatigényléshez kapcsoldédo
koltségtéritéshez (Nyilt, 1 lap)
3. szamu melléklet: Az igénylé koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez
sziitkséges személyes adatai (Nyilt, 2 lap)

Budapest, 2019. aprilis  ©© - o n

A m{{:&o.(wgi‘ . Wy KAL) WS
dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiké szazados
adatvédelmi tisztviseld

Késziilt: 2 példanyban

Egy példany: 10 lap

Ugyintéz6 (‘&): dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiké szédzados (38-075)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar

2. sz. pld.: Irattar



MAGYAR HONVEDSEG
VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR
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1. szami melléklet az MH BHD Adatvédelmi Szabalyzatahoz

. 8z. példany

BETEKINTESI LAP

Erintett neve, rendfokozata:

Alegység:

A személyes adatokba/személyi anyaggytjtébe betekinté neve:

A betekintés jogalapja:

Betekintés célja:

Megtekintett adatok:

Betekintés ideje:

Adatvédelmi tisztvisel6 zaradéka:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Budapest, év hé nap
betekinto adatvédelmi tisztviseld

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézo (tel.):

Kapjak: 1. sz. példany: Személyi anyaggyijtd vagy Irattar

Budapest, 2019. 4prilis’0-a n

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap

Ugyintéz6: dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiké szazados (38-075)

Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar

A / QLCLCiLcQ\ e J {Crsetr ol (e L!‘ *.
dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiko szazados
adatvédelmi tisztviselo




2. szamu melléklet az MH

MAGYAR HONVE]?SEG
VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR

1)y IL&O (4
HD Adatvédelmi Szabalyzatahoz
. sz. példény

ELSZAMOLO {v
a kozérdekil adatigényléshez kapcsolddé koltségtéritéshez

A koézérdekl adatigénylés targya:
Az adatigénylés beérkezésének datuma:

1. Munkaer6-raforditas koltségei

Raforditott munkaidd
dsszesen (Oraban*)

ebbdl

iigyintéz6*! 1/6ra*?

személyiigyi tOrzsszam

iigyintéz6*! 2/6ra*?

személyiigyi torzsszam

iigyintéz6*! 3/6ra*!

személyiigyi torzsszam

* | Kizarélag az 6ra adand6 meg.

*2 A munkaer6-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész orara kell kerekiteni.

II. Adathordozd koltségei

db
szines 474
A3
A/4
Masolat kete-fehé
dsolat | fekete-fehér A
optikai hordozd
egyéb adathordozd
III. Kézbesitési koltsége*
Adatigényld részére postai uton, Ft
belfoldre
Adatigényl6 részére postai iton, Ft
kiilfoldre

* A hivatalos iratokra vonatkozo postai szolgéltatas dija alapjan.

Budapest, 2019. aprilis > cin

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintéz6: dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiké szézados (38-075)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar

A EKQLCLC‘»G.C\_, C(:i\, /(—L/)’D((‘/) I C,(((l\l NeD,
dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiké szazados
adatvédelmi tisztviseld




3. szamu melléklet az MH BHD Adatvédelmi Szabélyzaféhoz
MAGYAR HONVEDSEG . sz. példany

VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR

Az igényl6 koltségtérités megfizetésének
teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

A kozérdekii adatigénylés tArgYa: ......cc.coccieiriiiiiinmniiesininsess s s PR —

Az igénylo
INBVE? - oo v csmonmnssses s sssnagas sssvass ias8e xyns omms s onsmavamasasan sansmionn s 45 ins's 4457 8 (BT T SHaH bR SUES YIS AU (Y G TS e

Szamléazasra vonatkozé adatok*:
STAMIAZAST TIEVS crvererreermmusmmonus susemnensansnans i s5sin 4857558 A5EFEFE 44347 404588 45T EHEEHOAD LY AV TS LY GRTR LR ST SRR RRL oo i
11 07 ) 0 5 S —— e

Adatkezelési tajékoztatd

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmerdl €s
az ilyen adatok szabad dramlésar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
(4ltalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 az Eur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679
rendelet (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) 13. cikkében és egyéb vonatkozo

rendelkezéseiben foglaltak szerint az adatkezeléssel kapcsolatban a kovetkezOkrél
tajékoztatom:

I. Az adatkezel6: :

a) Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest HelySrség Dandar (1118 Budapest,
Budadrsi ut 49-53., telefonszam: 06-1-474-1111 Fax: 06-1-398-4518, email cim:
mh.bhd@hm.gov.hu),

b) az adatkezeld képviseldje és elérhet6ségei: Barath Emn6 dandartdbornok, 06-1-398-4505

¢) az adatvédelmi tisztviseld és elérhetdségei: dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiko szazados, 06-
1/474-1111/38075 '

I1. Az adatkezelés e

a) Az adatokat a kozérdekil adatigénylésért felszamithato koltségtérités megfizetése, illetéleg
az egy éven beliil azonos igényld altal ugyanarra az adatkdrre beadott adatigénylések
felmérése, valamint a szamla megdrzési kotelezettségiink céljabol kezeljuk.

b) Adatkezelésiink az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja az
adatkezel6re vonatkozé jogi kételezettség teljesitésén alapul. (Az informéci6s 6nrendelkezesi
jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 29. § (1)-(4) bekezdés és a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdées).

¢) Az adatkezelés soran nem torténik automatizalt dontéshozatal, ideértve a profilalkotast is.
d) Amennyiben On nem adja meg az adatlapon szerepld személyes adatait, iigy az On részére
nem tudunk szamlat kibocsatani, és adatigénylését sem tudjuk teljesiteni. -

I11. Adatkozlés, adattovabbitas, adatfeldolgozas, adatkezelés idotartama



a) Az adatokat a II. a) pontban felsorolt tevékenységek végrehajtasaval, az L. pontban felsorolt
adatkezeld 4ltal megbizott iigyintézokén kivill més személyekkel (harmadik fél) nem
kozoljik. A hivatalos szervek altali esetleges megkeresésre (pl. rendOrség, lgyészség,
birésag) adatot kozliink. E

b) Nem kivanjuk az adatokat harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére
tovabbitani.

¢) Adatfeldolgoz6t nem vesziink igénybe.

d) Az adatlapon szerepld személyes adatok kezelése a koltségtérités megfizetéséig, az
adatigénylés benytjtasatol szamitott 1 évig, illetéleg a szamla kiallitasatdl szamitott 8 évig
tart.

IV. Az On jogai:

a) On az adatkezelés teljes idotartama alatt az adatkezeld dltal kezelt személyes adataira
vonatkozélag az alabbiakat kérelmezheti:
- személyes adatokhoz val6 hozzaférést,
- személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok pontatlanok,
- személyes adatainak torlését (,,az elfeledtetéshez val6 jog™) az alabbi esetekben:
- az adatokra mar nincs sziikség abbél a célbol, amelyb6l azokat gytjtottek,
- amennyiben a személyes adatokat jogellenesen kezeltek,
- a személyes adatokat az adatkezelére -alkalmazanddé unids vagy tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell. '
- az adatkezelés korlatozasat az alabbi esetekben:
- ha On vitatja az adatai pontossagét (korlatozés arra az id6tartamra vonatkozik, mig
az adatkezel® az adatok pontossagat ellen6rzi),
- jogellenes adatkezelés esetén a torlés helyett az adatok korlatozasat keri,
- az adatkezelének mar nincs szilksége az adatokra, de On a jogi igényeinek
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kéri a korlatozast. K

b) Amennyiben megitélése szerint az Onre vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti az
4ltalanos adatvédelmi rendeletet, gy az adatkezelé adatvédelmi tisztviseldjéhez, a lakShelye
vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat, valamint panaszt tehet a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C; tel.: +36 (1) 391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).

Alairasaval elismeri, hogy a fenti tajékoztatot megismerte.

‘ alairas
Budapest, 2019. aprilis 2C- dn
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dr. Jakabné dr. Hirsch 11diké szazados
adatvédelmi tisztviseld
Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézé: dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiké szazados (38-075)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar



