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BUDAPEST HELYORSEG DANDAR

A MAGYAR HONVEDSEG
VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR
DANDARPARANCSNOKANAK

193/2023. MH BHD DD PK

intézkedése

a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar

Adatvédelmi Szabalyzatanak kiadasaral

A honvédelemrol és a Magyar Honvédségr6l szolo 2021. évi CXL. torvény 18. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a személyes adatok védelmével és a kozérdekii
adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd feladatok iranyitasardl és feliigyeletérol, valamint az
ezekhez kapcsolodo egyes tevékenységek eljarasi rendjérdl szol6 2/2019. (1. 24.) HM utasitas
57. §-d4ban meghatdrozottak végrehajtisara, a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor

Budapest Helydrség Dandar Adatvédelmi Szabalyzatanak kiaddsara a kovetkez6

intézkedést

adom ki:
1. Az intézkedés hatdlya kiterjed a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Séndor

Budapest Hely6rség Dandar (tovabbiakban: MH BHD) teljes személyi allomanyara.

2. Az MH BHD adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint a kozérdek(i adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitése érdekében ezen intézkedés 1. szamu
mellékleteként keriil kiaddsra az MH BHD Adatvédelmi Szabélyzata (a tovabbiakban:
Szabalyzat).



3. Az MH BHD iltal folytatott személyes, kozérdekii, valamint kézérdekbél nyilvénos

adatokat tartalmazo iratok kezelésére a Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. Ez az intézkedés az alairas napjan Iép hatélyba, mellyel egyidejiileg hatalyat veszti a
Magyar Honvédség vitéz Szurmay Séndor Budapest Hely6rség Dandar Adatvédelmi
Szabalyzatanak kiadasarol sz616 119/2019. MH BHD DD PK intézkedés.

5. Az alarendeltek részére olvasas céljabol a szerveren torténé elhelyezése, valamint

elektronikus tton val¢ elkiildése engedélyezett.

Mellékletek: 1. sz. melléklet: A Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor
Budapest Hely6rség Dandar Adatvédelmi
Szabalyzata (Nyilt, 9 lap)

Jogi és Igazgatési Fonokség zaradéka:

A belsé szabalyozasi tevékenységrsl sz616 19/2019. (I11. 13.) HM utasitas
rendelkezéseinek megfelel.
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Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézé (tel): dr. Jakabné dr. Hirsch I1diké Ornagy (38-075)
Kapjék: 1.sz.pld.: Levéltar
2.sz.pld.: Irattar
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A MAGYAR HONVEDSEG
VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR

ADATVEDELMI SZABALYZATA



1. Altalanos rendelkezések

1. A Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar Adatvédelmi
Szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza

a) azokat a megfelel$ és célzott intézkedéseket, melyek a személyes adatok kezelése
soran a természetes személyek jogainak &s szabadsigainak védelme érdekében
sziikségesek,
b) az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely8rség Dandar (a tovabbiakban: MH BHD)
tevékenységéhez kapcsolddd személyes adatok kezelésének feltételeit és céljait, mely
tamogatja az érintettek magdnszférajanak tiszteletben tartisit és az adatvédelmi
tudatossagot,
c) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésének és a kozzététel
rendjére vonatkoz6 szabalyokat.

2. A Szabdlyzat hatalya

2. A Szabalyzat személyi hatdlya az MH BHD teljes személyi allomanyara kiterjed.

3. Targyi hatalya kiterjed minden, a honvédelmi szervezet tevékenysége sordn keletkezd
kozérdekii adatra, kdzérdekbdl nyilvanos adatra és a személyes vagy kiilonleges adathoz
kapcsol6dé adatkezelésre és adatfeldolgozasra.

4. A Szabélyzat hatélya kiterjed minden, az adatkezelés soran felhasznalt targyi eszkozre,
fliggetleniil annak iizemelési helyétdl, azokra a helyiségekre és kiils6 helyszinekre, ahol
adatkezelés vagy adatfeldolgozas folyik.

5. A Szabélyzatot a kapcsolédd Eurépai Unié jogaval, a nemzeti jogszabalyokkal, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozokkel és belsé rendelkezésekkel egyiitt kell alkalmazni, azzal,
hogy a honvédelmi adatkezelésekrél sz6l6 torvény hatalya ala tartozé adatkezelések
tekintetében az informéciés onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolé
2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a honvédelmi adatkezelésekrél sz616
2022. évi XXI. torvény (a tovédbbiakban: Haktv.), a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad &ramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)
52610, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban:
Adatvédelmi rendelet) hatalya ala tartozé adatkezelések vonatkozasdban az Adatvédelmi
rendelet €s az Infotv. vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

6. A Szabélyzat alkalmazdsa soran az Adatvédelmi rendeletben, valamint az Infotv-ben
meghatérozott fogalmak alkalmazandok. Az alapfogalmak kozott kiemelendd kiilondsen:
a) személyes adat: az érintettre vonatkozoé barmely informacio.
b) érintett: barmely informécié alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.
¢) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a



genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok,
az egészségligyi adatok €s a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsdgéara vonatkozé személyes adatok.

d) kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozo6 vagy kozfeladatinak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formédban rogzitett
informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalldé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a miikodést szabdlyozo jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat.

e) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzéaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

4. Az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztviseld

7. Az adatkezel6:
a) Az adatkezel6 megnevezése: Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest
Hely6rség Dandér
b) Székhelye: 1118 Budapest, Budaorsi ut 49-53.
c¢) Levelezési cime: 1885 Budapest, Pf. 25.
d) Telefonszam: 06-1/398-4505
e) Elektronikus cim: mh.bhd@hm.gov.hu
f) Jogallasa: Magyar Honvédség hadrendjébe tartozo koltségvetési szerv
g) Az adatkezeld vezetOje: a honvédségi szervezet dandarparancsnoka

8. Az adatvédelmi tisztvisel6:
a) Az MH BHD dandarparancsnoka a személyi allomanybodl jogasz végzettségli személyt
jelol ki az MH BHD adatvédelmi tisztviseldjének, aki ellatja az Adatvédelmi rendeletben,
az Infotv-ben, a Haktv.-ben, a személyes adatok védelmével és a kozérdekl adatok
nyilvdnossagaval Osszefliggd feladatok iranyitasardl és feliigyeletérol, valamint az
ezekhez kapcsolodo egyes tevékenységek eljarasi rendjérdl szold 2/2019. (1. 24.) HM
utasitdsban (a tovabbiakban: Utasitas), tovabba a vonatkoz6 jogszabalyokban €s kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozokben részére meghatarozott feladatokat.
b) Az adatvédelmi tisztvisel6 e tevékenysége ellatdsa soran kozvetleniil a
dandérparancsnoknak van alarendelve, tevékenységérol részére szamol be, javaslatait
szamara teszi meg. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai a munkakori leirdsaban rogzitésre
keriilnek.
c) Az adatvédelmi tisztviseld kijelolésének feltételei, alarendeltsége, feladatai, a ra
vonatkozd Osszeférhetetlenségi szabalyok, valamint a tevékenysége ellatasat biztositd
forrasok tekintetében az Utasitasban foglaltak az iranyadok.
d) Az adatvédelmi tisztviseld koteles regisztralni a Nemzeti Adatvédelmi &s
Informacidszabadsag Hatdsdg (a tovabbiakban: NAIH) www.naih.hu honlapjan az
»Adatvédelmi Tisztvisel6 Bejelenté Rendszeren”.
e) Az adatvédelmi tisztvisel az alabbi nyilvantartiasokat vezeti:



ea) adatkezelési tevékenységek nyilvéantartdsa, adatkezel6i nyilvéantartds,

eb) adatkezelési tevékenységek sszesitd nyilvantartésa,

ec) adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa,

ed) adatkozlési, adattovabbitasi nyilvantartas,

ee) az €rintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos nyilvéntartasa,

ef) incidensek nyilvéntartasa,

eg) kockazatelemzések, hatdsvizsgalatok nyilvantartasa,

eh) kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa.
f) Az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartasait kételes folyamatosan vezetni.
g) Az adatvédelmi tisztvisel6 legaldbb évente egyszer oktatast tart, melyen a szervezet
minden tagjdnak kotelezd részt vennie. Az oktatast kovetéen a személyi dllomany vizsgat
koteles tenni.
h) Minden személyes adatra vonatkozé egyedi megkeresést meg kell kiildeni az
adatvédelmi tisztviseldnek. Minden kérelemre torténd személyes adat kiadasa el6tt
sziikséges az adatvédelmi tisztviselSt értesiteni és vele egyeztetni.

5. Az adatkezelések feltételei

9. Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatérozott, jogszerii célbél, Jjog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelheté. Az adatkezelés minden szakaszaban meg kell
felelni az adatkezelés céljanak, az adatgyiijtésnek, az adatkezelésnek tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie. Ezen kdvetelményeknek minden esetben az adatok tényleges
kezeldje koteles megfelelni.

10. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

11. Az adatkezelének biztositani kell a személyes adatoknak a lehetd legrovidebb ideig
torténd tarolasat. A személyes adatokat a cél megval6sulasaig, illetve meghatarozott ideig
lehet meg6rizni. A  megérzési  iddtartamok  megallapitasandl a  Haktv-ben
meghatarozottakat és az Iratkezelési Szabalyzatban meghatérozottakat kiilsndsen
figyelembe kell venni.

12. Minden adatkezelés megkezdése el6tt a tényleges adatkezel6nek meg kell vizsgalni, hogy
a meghatarozott cél adatkezelés nélkiil megvalsulhat-e.

13. Adatkezelés az Adatvédelmi rendelet hatalya alé tartoz6 adatkezelések esetében a 6. cikk
(1) bekezdésében, az Infotv. hatalya ala tartoz6 adatkezelések esetében pedig az Infotv. 5.
§-ban meghatérozott jogalapok valamelyikének fennélldsa esetén végezhets.

14. Az Adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésében meghatérozott jogalap alkalmazasa
esetén szitkség szerint hatdsvizsgalat elvégzése szikséges, melynek végrehajtisiba az
adatvédelmi tisztvisel6t is be kell vonni.

6. Az adatvédelem alapelvei

15. Adatkezelés az Adatvédelmi rendelet hatdlya ald tartozé adatkezelések esetében az 5.
cikkében, az Infotv. hatalya al4 tartozé adatkezelések esetében pedig az Infotv. 4 §-aban
meghatérozott elvek, alapelvek megléte esetén végezhetd.



7. Az érintett jogai €s érvényesitésiik

16. Az Adatvédelmi rendelet hatdlya ala tartozd adatkezelések esetén, amennyiben az MH
BHD adatkezel6 az érintettd] gyiijti be az adatokat, ugy az Adatvédelmi rendelet 13. cikke
szerinti, amennyiben az MH BHD adatkezel6 nem az érintett6l szerzi be az adatokat, ugy
az Adatvédelmi rendelet 14. cikke szerinti tajékoztatot kell az érintett részére rendelkezésre
bocsétani. A tdjékoztato akkor véltja ki a hozza fliz6d6 joghatast, ha az tagolt, kozérhet6 €s
konnyen értelmezhetd.

17. Az Infotv. hatalya ala tartozo adatkezelések esetén az Infotv. II/A. fejezet szerinti érintetti
jogok érvényesiilését kell biztositani.

18. Az adatkezel6 az Adatvédelmi rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelések tekintetében a
13. vagy 14. cikke szerinti tajékoztaton til — az Adatvédelmi rendeletben meghatéarozott
feltételek fenndllasa esetén — biztositja az érintettek:

a) hozzaférési jogat,

b) a helyesbitéshez valé jogat,

c) atorléshez valo jogat, (,,az elfeledtetéshez valo jogot™),

d) az adatkezelés korlatozasahoz valé jogat,

e) az adathordozhatdsaghoz val6 jogat,

f) atiltakozashoz valo jogat,

g) az automatizalt dontéshozatal, profilalkotds alkalmazésa esetén az ezzel dsszefliggd
jogat.

19. Az adatkezeld az Infotv. hatdlya ald tartozé adatkezelések esetében — az Infotv-ben
meghatarozott feltételek fennallasa esetén — biztositja az érintettek:

a) eldzetes tajékozodashoz valo jogat,

b) hozzéféréshez vald jogat,

c) helyesbitéshez vald jogat,

d) az adatkezelés korlatozaséhoz valé jogat,
e) torléshez vald jogat.

20. Az érintett altal benyqjtott kérelemben foglaltakat a lehetd legrovidebb idon beliil, de
legkés6bb az Adatvédelmi rendeletben vagy az Infotv-ben meghatarozott hataridén beliil
kell végrehajtani.

21. Az adatvédelmi tisztviseld feladata, hogy az érintettet haladéktalanul értesitse a
helyesbités, a korlatozés és a torlés végrehajtasardl, tovdbba minden olyan cimzettet,
akiknek korabban az adatok adatkezelés céljabdl tovabbitasra keriiltek.

22. Az adatvédelmi tisztvisel6 az érintett, valamint az arra jogosult altal a személyes adatokat
tartalmazé iratokba torténd betekintése esetén a cselekmény megtorténtét az 1. szamu
melléklet szerinti ,,Betekintési lap” kitoltésével dokumentéalja. A ,,Betekintési lapot” az
MH BHD allomanyaba tartozd személy esetén a személyi anyaggyiijté részeként kell
kezelni. Nem az MH BHD éllomanyéaba tartozé személy esetén a kitoltott ,,Betekintési
lapot” az adatvédelmi tisztviseld tarolja.

23. Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos vélt jogsérelem esetén az
adatvédelmi tisztviseldhoz, az illetékes t6érvényszékhez fordulhat, vagy vizsgalatot
kezdeményezhet a NAIH-nal.

24. Ezekben az esetekben az MH BHD kotelezettsége sajat jogkovetd magatartasat
bizonyitani a NAIH vizsgélat, illetve a bir6sagi targyaldsok soran.

25. A bizonyitasi eljarashoz minden lényeges informéciot, szabélyzatot, naplobejegyzést az
MH BHD-t képviselé személy rendelkezésére kell bocsatani. A feladatokat az adatvédelmi
tisztviseld koordinélja.



26. Az érintett személyes adatai kezelésének megsértésével kapcsolatban indult barmely
eljarasrol az adatvédelmi tisztvisel6 a Honvéd Vezérkar Jogi €és Igazgatasi Fénokség (a
tovabbiakban: HVK JIF) utjan értesiti a HM Jogi Féosztaly Adatvédelmi Osztalyt (a
tovabbiakban: HM JF AO).

8. Incidens kezelése, jelentése

27. Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald Jjogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

28. Adatvédelmi incidens gyaniija esetén az adatvédelmi tisztviselét haladéktalanul értesiteni
kell. Az értesitéskor a relevans informéciokat részére biztositani kell. Az adatvédelmi
tisztviselé Osszegyijti a lehetd legtdbb informaciot és azok alapjan mérlegeli, hogy a
vizsgalatot 6nalléan, vagy az incidens munkacsoport (a tovabbiakban: IMCS) kijeldlésével
végzi el.

29. Amennyiben az IMCS kijeldlése indokolt, az adatvédelmi tisztviseld ésszerli hataridén
beliil hivja Ossze tagjait, amely az adatvédelmi tisztvisel6bdl, az incidenssel érintett
adatkezelést végz6 szervezeti elem vezetdjébél és — elektronikus adatkezelés esetén — az
MH BHD Hirad6 és Informatikai Fénokség fénske és az MH BHD Helyi
Biztonsagfeliigyeleti Alosztaly alosztélyvezetdje altal kijelolt szakértdbol 4ll.

30. Amennyiben az MH BHD adatfeldolgozét vett igénybe és az incidens az adatfeldolgozot
is ¢érinti, Ugy az adatvédelmi tisztviselének egyeztetnie sziikséges az adatfeldolgozo
képviseldjével a felmeriils kockazatokrdl és azok esélyeirél, vagy tagként bevonja az
IMCS munkéjaba.

31. A vizsgalat az alabbiakra terjed ki:

a) a biztonsdg sériilése érinti-e személyes adatok biztonsagat. Amennyiben igen, ugy
adatvédelmi incidens kdvetkezett be;

b) kockézatos-e a biztonsag sériilése az érintettek jogaira nézve, kiilonds tekintettel arra,
hogy a bekovetkezett esemény az érintettek milyen tipust, mely adatait érinti, az érintett
adatok mennyiségének a meghatéarozasa;

c) alacsony, kozepes vagy magas az incidens kockézata;

d) milyen intézkedések tehetdk a kockazatok cskkentésére;

e) sziikséges-e az incidens bejelentése a NAIH felé;

f) sziikséges-e az érintettek értesitése.

32. Az adatvédelmi incidens kockazata:

a) alacsony, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockéazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

b) kbzepes, ha az adatvédelmi incidens kockdzata nem magas, de valdsziniisithetéen
kockézattal jar az érintettek jogaira nézve és a negativ kovetkezményeket nem lehet
intézkedésekkel hatékonyan elharitani,

c) magas, ha az adatvédelmi incidens az érintettekre jelentés vagy akar
visszafordithatatlan kovetkezményekkel, vagy komoly nehézségekkel jar vagy jarhat.

33. Ha adatvédelmi incidens tortént és a vizsgalatot végzé dontése alapjan valésziniisithetéen
nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az incidenst
kizarélag az incidens nyilvantartasban sziikséges rogziteni.



34. Amennyiben a vizsgalatot végzé gy hatarozott, hogy az adatvédelmi incidens
kockazatos, ugy az adatkezeld6 az adatvédelmi incidens bekovetkeztérol valo
tudomasszerzését kovetden legfeljebb 24 oran beliil kiteles bejelenteni az incidenst az
Utasitas 5. szamu mellékletében meghatarozott nyilvantartas szerinti tartalommal a HVK
JIF atjan a HM JF AO részére.

35. Az adatvédelmi incidens bekovetkeztét kovetden haladéktalanul, de legfeljebb az
adatvédelmi incidensr6l az adatkezeld tudomasszerzését kovetd 72 oran belill az
adatkezel$ jovahagyasaval az adatvédelmi tisztviseld bejelenti az adatvédelmi incidenst a
NAIH részére a www.naih.hu honlapon taldlhaté ,,Adatvédelmi Incidensbejelentd
Rendszeren”, mint elektronikus tigyintézésre kotelezett tigyfél.

36. A vizsgalatot végz6 azon dontése alapjan, miszerint az incidens valdsziniisithetéen magas
kockazattal jar az érintettek jogaira nézve, a lehetd leghamarabb értesiteni kell az
érintetteket is az incidens bekdvetkeztérdl annak érdekében, hogy az érintettek a megfeleld
intézkedéseket meg tudjak tenni.

37. A vizsgalatot végzd a tevékenységérdl teljes korii dokumentdciot vezet, melyben
részletesen rogzitik a dontések alapjat, koriilményeit.

9. Adatvédelmi hatdsvizsgélat

38. Olyan adatkezelés esetében, amely valdszintsithetéen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgédlatot
kell végezni.

39. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 Gigy dont, hogy a tervezett adatkezelés kockazatos,
tgy a tervezett adatkezelést folytatd szervezeti elemnél kijelolt személy végzi el az
elozetes kockazatértékelést és hatasvizsgalatot. Kiilondsen bonyolult adatkezelések esetén
az adatvédelmi tisztvisel6 munkacsoport Iétrehozasara tesz javaslatot. A munkacsoport
feladata eldonteni, hogy az adatkezelés milyen kockézatu.

40. A munkacsoport tagjai az adatvédelmi tisztviseld, az adatkezelést folytato szerv vezetdje,
illetéleg elektronikus adatkezelés esetén MH BHD Hirad6é és Informatikai Fénokség
fénoke és az MH BHD Helyi Biztonsagfeliigyeleti Alosztaly alosztalyvezetdje ltal kijelolt
szakérto.

41. Amennyiben a hatasvizsgalat magas kockazatot allapit meg, az adatvédelmi tisztviseld
elézetes konzulticiot kezdeményez a HVK JIF utjan a HM JF AO-val. A hatéasvizsgélat
megfeleld lezarasaig az adatkezelést nem lehet megkezdeni.

10. Az adatbiztonsag

42. Az adatbiztonsagi és kockazatkezelési el6irasok részletes meghatarozasat a honvédelmi
tarca informaciobiztonsag politikajardl szolo 94/2009. (XI. 27.) HM utasitas 15. és 16. §-
ai, valamint a honvédelmi szervezetek altalanos elektronikus informéciobiztonséagi
kovetelményeinek meghatarozasarol és a védelmi rendszabalyokrol sz6lé 53/2022. (XII.
28.) HM utasités tartalmazza.

43. Az iratkezelésre a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabélyzatanak, valamint a
Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség Titokvédelmi és Ugyviteli
Szabalyzatanak a rendelkezései az iranyadok.



44. Az MH BHD adatkezelései soran papiralapu és elektronikus dokumentaci6 keletkezik. Az
adatok megdrzési ideje adatkezelésenként keriil meghatérozésra. Az adatkezelo, illetve az
adatfeldolgozok a megOrzési idé lejartaval fizikailag torlik a személyes adatokat. A
papiralapi adathordozdkon térolt adatok megsemmisitését a vonatkozéd szabalyok szerint
kell végrehajtani. Amennyiben papiralapt, vagy nem térolhetd fizikailag az elektronikus
adathordozo, akkor fizikailag meg kell semmisiteni azokat. A megsemmisitési eljarast Gigy
kell kialakitani, hogy a miivelet utdn ne lehessen visszanyerni az adatokat.

45. A rogzitett adatok modositasat csak arra jogosult felhasznalo végezheti el. A mbdositaskor
torekedni kell arra, hogy a méodositott adat elézménye megismerhetd legyen.

46. Az adat torlését minden esetben az adatért felelds koteles kezdeményezni, a torlésrdl,
megsemmisitésrol jegyzOkonyvet kell késziteni.

47. Az adatkezeléssel foglalkozo iigyintéz6k munkakori leirasat ki kell egésziteni azzal, hogy
pontosan milyen adatkezelési tevékenységet végezhetnek, milyen Jjogosultsagaik vannak.
48. Az lgyintézé gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes vagy kiilonleges adatokba. Az adatkezeld koteles gondoskodni arrél, hogy a
személyes vagy kiilonleges adat tarolasa, elhelyezése tigy keriiljon kialakitasra, hogy az
jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférheté, megismerhetd, megvéltoztathato,

megsemmisithetd.

49. Az ligyintéz0 a nap folyamén gy hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés vagy
adatfeldolgozéas folyik, hogy az adathordozékat elzarja, vagy az irodat bezérja. A
munkavégzés befejeztével az adathordozét el kell zarni.

11. Adatkozlés, adattovabbitas

50. Az ¢érintettek személyes adatainak kozlésére, tovabbitasara kizarélag jelen Szabalyzatban
meghatédrozottak szerint és a feltételek megvalsulasa esetén keriil sor. Harmadik fél
részére adat csak akkor kdzolhetd, tovabbithato, ha

a) az érintett ehhez az adatkezelés sordn elézetesen hozzajarulasat adta, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes adatra nézve teljesiilnek,

b) a térvény az adatkdzlést, adattovéabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden
egyes személyes adatra nézve teljesiilnek,

¢) az adattovabbitds az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol
sziikséges,

d) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl
sziikséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiizédé jog
korlatozasaval aranyban all,

e) a nemzetbiztonsdg, a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a biincselekmények
iildozése céljabol az arra hataskodrrel rendelkezé nemzetbiztonsagi szerveknek,
nyomozé hatésagoknak, birésagoknak, valamint egyéb birdsagi és nyomozé szervek
Jogszerli megkeresése esetén atadhatok az adattovabbitasi kérésben megjelslt adatok
tekintetében.

51. Az adatvédelmi tisztvisel szakmai véleményét minden adatkozlést, adattovabbitast
megel6zéen ki kell kérni, kivéve azokat az adatkozléseket, adattovabbitdsokat, melyeket
Jjogszabaly kotelez6en eldir.



12, Az elektronikus k6zzététel szabalyai

52. Az MH BHD sajat honlappal rendelkezik: www.bhd.honvedseg.hu . Az Utasitds 9. szamu
mellékletében szerepld altalanos kozzétételi listdban szereplé adatoknak a honlapra torténd
feltoltéséért, pontossagaért az adatvédelmi tisztviseld a felelds.

53. Az MH BHD az altalanos kozzétételi listaban meghatarozott, a feleldsségi korébe tartozd
adatokat, illetve azok valtozasét elektronikus Gton a HVK JIF utjan a HM JF AO részére
megkiildi, mely a szakmai vizsgalatot kovetéen az MH BHD adatvédelmi tisztviseldnek
tovabbitja a honlapon torténd kozzététel céljabol.

54. A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartds elektronikus feliileten torténd
adatszolgaltatast az adatvédelmi tisztvisel6 bevondsaval az MH BHD hivatali tarhelyérol
kell végrehajtani az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében meghatarozott kéthavi
rendszerességgel. Az Adatlapon feltiintetett adatok teljességéért és a valdsagnak valod
megfelel6ségéért az MH BHD Beszerzési Fonokség, valamint az MH BHD
Gazdalkodastamogaté és Pénziigyi Ellatd Referatira tartozik felelosséggel. Az
adatvédelmi tisztviseld kotelessége a feltltésre tervezett adatlap tartalmi szemponti
jovahagyasra torténd felterjesztése a HM JF AO részére, valamint az igy jovahagyott
adatlap feliiletre torténd feltoltését megeléz6, a dandarparancsnok, tavollétében a
dandarparancsnok-helyettes altali jovahagyasa érdekében torténd intézkedés, mindezeket
kdvetden pedig az elektronikus trlap kitoltése, egyidejiileg a kitoltott adatlap csatoldsa €s
bekiildése.

13. Kozérdekli adatigénylés teljesitésének rendje

55. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése soran az MH BHD az Infotv.-ben
meghatarozott hataridok betartasaval és az Utasitasban meghatarozott eljarasi rend szerint,
az alabbi részletszabalyok figyelembe vételével jar el.

56. Kozérdekii adat igénylése torténhet szoban, irasban: papiralapon vagy elektronikus
formaban. A szoban bejelentett igényt az adatvédelmi tisztviselének a szobeli
bejelentéskor irasba kell foglalnia.

57. Az adatvédelmi tisztviseld koteles az igényt a kézhezvételt kovetden haladéktalanul
elektronikus uton megkiildeni a HVK JIF atjan a HM JF AO, illetve a HM
kommunikacioért felelds szerv részére.

58. Az igényléssel érintett kozérdekii adattal rendelkezé szervezeti elem vezetbje koteles
minden sziikséges informéaciét megadni az adatvédelmi tisztviseld részére az igénylés
teljesitése vagy a teljesités elutasitasa érdekében.

59. A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolé 2021. évi CXL. torvény (a
tovabbiakban: Hvt.) 15. § (1) bekezdése alapjan a honvédelmi szervezetek személyi
dllomanyara vonatkozé6 — a Honvédség védelmi képességének, hadrafoghatosaganak
biztositasaval Osszefliggd — adatok honvédelmi és nemzetbiztonsagi érdekbdl a
keletkezésiiktdl szamitott harminc évig nem nyilvanosak. Ezen adatok megismerését a
fenti érdekek mérlegelésével az MH BHD tekintetében a Honvéd Vezérkar FOnoke
engedélyezheti.

60. A Hvt. 15. § (3) bekezdése alapjan a honvédelmi szervezet felépitésére, mikodésére,
haditechnikai eszkdzeire és anyagaira, valamint hadfelszerelésére vonatkoz6 adatok
honvédelmi és nemzetbiztonsagi érdekbdl keletkezésiikt6l szdmitott harminc évig nem
nyilvanosak. Ezen adatok megismerését a fenti érdekek mérlegelésével az MH BHD
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tekintetében a Honvéd Vezérkar Féndke Javaslatdra a honvédelemért felelés miniszter
engedélyezheti.

61. Az MH BHD danddrparancsnoka vélasztervezetét 3 munkanapon beliil fel kell terjeszteni
a HVK JIF utjan a HM JF AO, a HM kommunikaciéjaért felel6s szerv, valamint a HVKF
részére, melyek allaspontjukrdl  haladéktalanul tdjékoztatjdk az MH BHD
dandérparancsnokat.

62. AZ MH BHD dandarparancsnoka a valasztervezetet, tovabba a HM JF AO és a HM
kommunikacisjaért felelds szerv, valamint a HVKF allaspontjat a szolgalati eloljaré
egyidejli tajékoztatdsa mellett - bedrkezést kvetd 5 munkanapon beliil — jovéhagyas
céljabol a HM kabinetfénok részére kiildi meg.

63. A jovahagyott valasztervezetet az MH BHD dandérparancsnoka kiildi meg az igényld
részére azzal, hogy azt a HVK JIF utjan a HM JF AO részére is meg kell kiildeni.

64. Amennyiben az igényelt adat kezelbje nem az alakulat, tigy az igényt a kézhezvétel napjan
kételes tovabbitani a kézérdekii adatot kezeld szervnek. Az igény 4ttételérol egyidejiileg
tajékoztatni kell az adatigénylst. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithat6
meg, az adatigényl6t az igény teljesithetetlenségérél kell értesiteni.

65. A jovahagyas alapjan teljesitett vagy elutasitott kérelmeket az adatvédelmi tisztvisels
nyilvantartasba veszi.

66. Az adatvédelmi tisztvisels a targyévet kovetd év janudr 31-ig tdjékoztatja a NAIH-ot az
elutasitott adatigénylésekrél és az elutasitas indokairs].

14. A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért megallapithaté koltségtérités

67. Az MH BHD dandérparancsnoka a kézérdekii adatigénylés teljesitéséért az Infotv. 29. §
(3) ¢és (4) bekezdéseiben, valamint a kézérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott feltételek fennallisa esetén, az abban
meghatdrozott mértékig koltségtéritést allapithat meg.

68. A kidolgozéasban részt vevé ligyintézd elézetesen megbecsiili a felmeriils dologi kiadasok
Osszegét, ezt kovetben a 2. szamd mellékletben meghatérozott elszamold ivet
haladéktalanul megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

69. Amennyiben az elszamolé ivek Osszesitése alapjan az adatvédelmi tisztviseld
megallapitja, hogy az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan koltségtérités felszamolasanak
van helye, 15 napon beliil tajekoztatja az igénylot a koltségtérités Osszegérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeir6l. Ezen
tajékoztatds kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozik az igényl6 arrol, hogy az
igényét fenntartja-e. A tajékoztatés megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az MH BHD-
hoz val6 beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6
hataridébe nem szamit bele.

70. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az MH BHD altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridben kételes az MH BHD részére megfizetni.

71. Amennyiben koltségtérités keriilt megallapitasra, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényl6 éltali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

72. A Kkoltségtérités mértékének meghatérozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) adathordozé koltsége,
b) kézbesités koltsége.
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73. Fent emlitett tajékoztatashoz csatolni kell a 3. szami mellékletben meghatarozott
formanyomtatvanyt, tovabbi az adatigénylét fel kell kérni, hogy amennyiben a
tajékoztatast kovetden az igénylését fenntartja, a formanyomtatvanyt kitoltve kiildje vissza.

74. A felszamithat6 koltségek mértékét a Korm. rendelet tartalmazza.

15. Z4ro rendelkezések

75. Jelen Szabalyzatot az adatkezelés kériilményeiben bedllt lényeges valtozas utdn, de
legalabb évente feliil kell vizsgalni. A feliilvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld végzi el.
76. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit az MH BHD teljes személyi allomanya koteles
megismerni, és a benne rogzitetteket a szolgélatteljesités, munkavégzés soran megfeleld
mértékben alkalmazni.

71. Jelen Szabalyzat eléirasait a kiadasarol rendelkezd intézkedés hatalyba 1épésétdl kell
alkalmazni.

Melléklet: 1. szamu melléklet: , Betekintési lap” (Nyilt, 1 lap)
2. szému melléklet: Elszamol6 iv a kozérdekii adatigényléshez kapcsolodo
koltségtéritéshez (Nyilt, 1 lap)
3. szama melléklet: Az igénylé koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez
sziikséges személyes adatai (Nyilt, 2 lap)

Budapest, 2023. februar 1§ -J  n

. thhcxﬂcaad drey
dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiké érnagy
adatvédelmi tisztvisel

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 6 lap
Ugyintézé (®): dr. Jakabné dr. Hirsch 11diké 6rnagy (38-075)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar






1. szamu melléklet az MH BHD Adatvédelmi Szabalyzatahoz
MAGYAR HONVEDSEG . sz. példany
VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR

BETEKINTESI LAP

Erintett neve, rendfokozata:

Alegység:

A személyes adatokba/személyi anyaggyijtbe betekintd neve:
A betekintés jogalapja:

Betekintés célja:

Megtekintett adatok:

Betekintés ideje:

Adatvédelmi tisztvisel6 zaradéka:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Budapest, év ho nap
betekinto adatvédelmi tisztviselo

Késziilt: 1 példanyban

Egy példany: 1 lap

Ugyintézd (tel.):

Kapjak: 1. sz. példény: Személyi anyaggyijt6 vagy Irattéar

Budapest, 2023. februér /§- .In .
. 4QkL(LQ:LLLi, dl’)‘\ﬁ), ’
dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiko O6rnagy
adatvédelmi tisztviseld

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintéz6: dr. Jakabné dr. Hirsch 11diké Ornagy (38-075)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar







2. szamu melléklet az MH BHD Adatvédelmi Szabalyzatahoz
MAGYAR HONVEDSEG . sz. példany
VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatigényléshez kapcsolddod koltségtéritéshez

A kozérdekU adatigénylés targya:
Az adatigénylés beérkezésének datuma:

I. Adathordoz6 koltségei

db
: A/4
szines A
A/4
Masolat | fekete-fehér A3
optikai adathordozo
egyéb adathordozo
II. Kézbesitési koltsége*
Adatigényl6 részére postai Giton, Ft
belfoldre
Adatigényl6 részére postai titon, Ft
kiilfoldre

* A hivatalos iratokra vonatkozo postai szolgéltatas dija alapjan.

Budapest, 2023. februar 2§- dn

ok JL&QL&-&‘ Yoy -
dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiko6 drnagy
adatvédelmi tisztviseld

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézd: dr. Jakabné dr. Hirsch 1ldiké ornagy (38-075)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar







3. szamu melléklet az MH BHD Adatvédelmi Szabalyzatahoz

MAGYAR HONVEpSE’G . sz. példany
VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR

Az igényl6 koltségtérités megfizetésének
teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

A kOzerdekil adatiBNIES TALETVAL ......oveiinssimasssnssisnssnnnss ieendses o e 8 s v Souies 6553 FOHSH RS HFURS DILEE VRS SE VTSP T

Az igényl6
N OV . it et e e e e e e e e e e e et e e e e e e e et e e et e et e e et et areata e e e e aeaeeaaeaaaatetettaeeeees

Szamlazasra vonatkoz6 adatok*:
SZAMIAZAST NEV: .ottt e e e e eaee s e e eeee et e e atessseetmetas b eeseserssasbasnnsseseennrnnnseeeserrnns
NV 2230 01 V2T oS 1o SO SO

Adatkezelési tajékoztato

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(4ltalanos adatvédelmi rendelet) szolé az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679
rendelet (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) 13. cikkében €s egyéb vonatkozd
rendelkezéseiben foglaltak szerint az adatkezeléssel kapcsolatban a kovetkezOkrol
tdjékoztatom:

I. Az adatkezel6:

a) Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar (1118 Budapest,
Budadrsi at 49-53., telefonszdm: 06-1-474-1111 Fax: 06-1-398-4518, email cim:
mh.bhd@hm.gov.hu),

b) az adatkezeld képviseldje és elérhetdségei: Mudra Jozsef ezredes, 06-1-398-4505

c) az adatvédelmi tisztviseld és elérhetdségei: dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiké 6rnagy, 06-1/474-
1111/38075

I1. Az adatkezelés

a) Az adatokat a kozérdekii adatigénylésért felszamithatd koltségtérités megfizetése, illetéleg
az egy éven beliil azonos igénylé 4ltal ugyanarra az adatkorre beadott adatigénylések
felmérése, valamint a szamla megdrzési kotelezettségiink céljabol kezeljiik.

b) Adatkezelésiink az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja az
adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitésén alapul. (Az informéciés onrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 29. § (1)-(4) bekezdés és a
szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdés).

c¢) Az adatkezelés soran nem torténik automatizalt dontéshozatal, ideértve a profilalkotast is.
d) Amennyiben On nem adja meg az adatlapon szerepld személyes adatait, Gigy az On részére
nem tudunk szémlét kibocsatani, és adatigénylését sem tudjuk teljesiteni.

[11. Adatkozlés, adattovabbitas, adatfeldolgozas, adatkezelés id6tartama



a) Az adatokat a II. a) pontban felsorolt tevékenységek végrehajtasaval, az I. pontban felsorolt
adatkezel6 dltal megbizott iigyintézokon kivil mas személyekkel (harmadik fél) nem
kozoljik. A hivatalos szervek altali esetleges megkeresésre (pl. rendérség, iigyészség,
birdsag) adatot kozliink.

b) Nem kivanjuk az adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
tovabbitani.

¢) Adatfeldolgoz6t nem vesziink igénybe.

d) Az adatlapon szerepld személyes adatok kezelése a koltségtérités megfizetéséig, az
adatigénylés beny(jtasatol szémitott 1 évig, illetéleg a szdmla kiéllitdsatol szamitott 8 évig
tart.

IV. Az On jogai:

a) On az adatkezelés teljes idétartama alatt az adatkezeld altal kezelt személyes adataira
vonatkozdlag az alabbiakat kérelmezheti:
- személyes adatokhoz val6 hozzaférést,
- személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok pontatlanok,
- személyes adatainak torlését (,,az elfeledtetéshez valo jog”) az alabbi esetekben:
- az adatokra mdr nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték,
- amennyiben a személyes adatokat jogellenesen kezelték,
- a személyes adatokat az adatkezelSre alkalmazand6 unios vagy tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.
- az adatkezelés korlatozasat az aldbbi esetekben:
- ha On vitatja az adatai pontossagat (korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, mig
az adatkezel6 az adatok pontossagat ellenérzi),
- jogellenes adatkezel€s esetén a torlés helyett az adatok korlatozéasat kéri,
- az adatkezelének mar nincs sziiksége az adatokra, de On a jogi igényeinek
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kéri a korlatozast.

b) Amennyiben megitélése szerint az Onre vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az
altalanos adatvédelmi rendeletet, igy az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel8jéhez, a lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat, valamint panaszt tehet a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11.; tel.: +36 (1) 391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).

Alairaséaval elismeri, hogy a fenti t4jékoztatot megismerte.

alairas
Budapest, 2023. februar§ A n
M L\EL“\LLL;\\&"Q n on
dr. Jakabné dr. Hirsch Ildiko6 érnagy
adatvédelmi tisztviseld
Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintéz0: dr. Jakabné dr. Hirsch I1diko 6rnagy (38-075)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattéar





